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	Lični podaci

	


	Ime i prezime
	Aleksandra Kivela

	Adresa
	Ugrinovačka 45, 11080 Zemun

	Telefon
	064 180 7070

	Telefaks
	/

	Elektronska pošta, Web adresa
	Aleksandra_kivela@yahoo.com

	Državljanstvo
	R. Srbije

	Datum rođenja
	29.07.1967

	Matični broj iz Upisnika naučnika
	/


	Radno iskustvo

	


	• Datumi (od – do)
	1.mart 2008 – 31. avgust 2013

	Ustanova zaposlenja 
	Društvo za posredovanje i usluge Elit Team d.o.o.

	Naziv radnog mesta 
	Menadžer opštih poslova

	Funkcija
	Menadžer, predstavnik rukovodstva za kontrolu kvaliteta

	Područje rada
	Usluge ( preduzeće specijalizovano za pružanje usluga profesionalnog čišćenja i održavanja objekata )


	• Datumi (od – do)
	5.januar 2003- 15.februar 2008

	Ustanova zaposlenja 
	STR La moda comoda, STR Passo

	Naziv radnog mesta 
	Voditelj trgovinskih objekata/ store manager

	Funkcija
	menadžer

	Područje rada
	trgovina


	• Datumi (od – do)
	Mart 1998- avgust 2001

	Ustanova zaposlenja 
	Sportska kladionica Atlantic

	Naziv radnog mesta 
	Administrativni radnik

	Funkcija
	/

	Područje rada
	usluge


	• Datumi (od – do)
	Jul 1991- jun 1998

	Ustanova zaposlenja 
	Turistička agencija Kondor

	Naziv radnog mesta 
	Administrativni radnik / prevodilac

	Funkcija
	/

	Područje rada
	Usluge u turizmu


	Školovanje

	


	Datum
	Jul 2011

	Mesto
	Beograd

	Ustanova
	Visoka poslovna škola –smer menadžment

	Zvanje
	Strukovni menadžer


	Datum
	Jun 1991

	Mesto
	Beograd

	Ustanova
	Filozofski fakultet – smer pedagogija

	Zvanje
	pedagog


	Datum
	Jun 1986

	Mesto
	Rovinj

	Ustanova
	Srednjoškolski centar usmerenog obrazovanja

	Zvanje
	Saradnik u nastavi


	Osobne veštine i kompetencije


	Materinji jezik
	Srpski


	Strani jezici

	Jezik
	Italijanski / napredni

	Govori
	Da

	Piše
	Da

	Čita 
	Da


	Strani jezici

	Jezik
	Engleski / srednji

	Govori
	Da

	Piše
	Da

	Čita 
	Da


	Socijalne veštine i kompetencije
	Otvorenost ka novim iskustvima, sticanju novih znanja i konstantnom usavršavanju. Spremna za rad pod pritiskom, za preuzimanje inicijative i samostalni rad. Vredna, kreativna, inovativna, fleksibilna, odgovorna. Dobar timski radnik, principijelna, istrajna u svojim zahtevima- pri tom pravična i tolerantna, spremna na kompromise u granicama svojih interesa i interesa svog tima.


	Organizacione veštine i kompetencije 
	Odlične organzacione sposbnosti.
· organizacija i realizacija humanitarno- ekološkog projekta „Za lepši Zemun- čisto je lepše“, april 2009

· organizacija i realizacija humanitarne modne revije za pomoć ženama- žrtvama porodičnog nasilja, jun 2010
· organizacija i realizacija r&r koncerta- žurke za klijenta ( event manager), jul 2012



	Ostale aktivnosti 
	Humanitarni, društveno odgovorni rad. Pomoć Udruženju za celebralnu i dečiju paralizu Zemun, svratištu za decu u Beogradu i azilu za životinje Spens Novi Sad.
Koordinator akcije pomoći ugroženima od poplava za ACT Fondaciju- Novi Sad / dobrovoljac


	Tehničke veštine i kompetencije
	- Poznavanje rada na računaru – MS office i internet
- Obuka za Internog proveravača sistema menadžmenta kvalitetom prema zahtevima Standarda ISO 9001, jun 2013



	Ostale informacije
	


	Vozačka dozvola
	B kategorija
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